本學期許多課程提出需至校外教學參觀，經1/15教務會議通過後新增「新生醫護管
理專科學校學生校外教學參觀實施要點」及「新生醫護管理專科學校校外教學參
觀申請表」。 
	新生醫護管理專科學校學生校外教學參觀實施要點 
中華民國99年1 月15 日 教務會議通過
一、本校為增廣教學成效，各任課教師得將校外教學參觀列入教學進度表中，並經各科課程委員會審議通過，始得填寫校外教學參觀申請書，申請校外教學參觀。校外教學參觀時間以不超過一日並不得影響正常教學為限；但特殊需要經陳校長核准者不在此限。

二、校外教學參觀須徵得對方機構同意，須由任課教師簽名，經各科主任簽章於參觀日前一週完成申請手續並送教務處報請校長核准後前往。如有需發文至參觀機構者，由各科發文備函前往參觀，副本由各科存參。

三、學生校外教學參觀若以任課時段前往，必須於一週前填具調（補）課申請單，送教務處存查。

四、各班學生於規定時間參觀，應由本校專（兼）任教師一人為領隊，學生除病假或其他特殊情形經任課教師准許外，須全體一律參加，並須服從任課教師之指導。

五、 任課教師須將參加學生分成小組，以便督導，每組以十人為原則，指定或由學生互推一人為小組長，負責聯繫並協助管理。任課教師早晚（往返）必須點名，利用任課時段辦理校外參觀者，須依規定上網登錄曠缺課紀錄。

六、參加參觀學生，均須遵守校規及下列規定：

1. 起居作息行止，均須遵守集體規定，不得單獨行動。

2. 不得帶規定以外之物品。

3. 須穿著整齊校服。

4. 任課教師於進出參觀機構或其他危險場所參觀時，須清點人數並依照小組排定次序，學生不得爭先恐後。

5. 整肅儀容，保持清潔，須遵照任課教師指定時間地點聽候點名。

6. 參觀日期經核定後，須如期前往，不得藉故改期。

7. 學生參觀安全應由任課教師時加注意，妥善照顧。

七、每一科目每學期校外教學參觀時數不得超過全學期時數之六分之一（特殊情況得專案簽請核准）。

八、教學參觀學生由申請單位依規定辦理壹佰萬元以上平安保險。

九、本要點提報教務會議通過後，經校長核准後實施，修正時亦同。


	新生醫護管理專科學校   學年度   第   學期 校外教學參觀申請表

	科系班別
	  □五專        □二專  

  □在職專班
	         科          年        班

	課程名稱
	　
	授課教師
	　
	學生人數
	　

	導師
	　
	學生代表
	　
	聯絡電話
	　

	性質
	  □校外教學    □校外參觀

	原上課時間
	校外教學參觀時間地點

	日期
	星期
	節次
	日期
	時間
	機構名稱
	地址

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 車輛使用
	□本校校車  □自行租車  

□自行搭車　
	保險證明 
	□有附  □無附（無保險，無法核准）

	行程與內容

（請簡述）
	　

	備註
	1.校外教學申請必須在一週前提出申請(含辦妥手續)。

	
	2.請附參加之學生名冊及調代課申請單。 

	
	3.校外教學嚴禁學生騎乘機車自行前往。

	
	4.科主任協助審核其必要性及有無投保並須附上投保證明。

5.總務處協助實施由學校發出之交通工具出發前檢查與確認。

6.學務處協助審核是否符合校安管制。

7.教務處協助審核是否符合校外教學參觀實施辦法。

	導師
	科主任
	總務處
	學務處
	課務組長
	教務主任

	
	
	 
	
	
	


